天津工业大学因公出国（境）团组出访须知
第一条 因公出国（境）行前教育是因公出访工作的重要环节。为规范和加强学校因公出国（境）行前教育工作，根据中央、天津市和学校有关文件要求，结合实际情况，特制定此提示。

第二条 国际交流与合作处（兼港澳台事务办公室，以下统一简称“国交处”）负责学校公派出国（境）人员的行前教育培训。学校公派出国（境）人员在出国（境）前应知晓本提示的各项内容，并自觉遵守。

第三条 做好出国前准备

1、检查护照、签证的有效期。

2、了解前往国家（地区）基本信息，包括风土人情、气候、治安状况、法律、法规、流行传染病疫情等信息并采取相关预防措施。

3、登录外交部网站 www.mfa.gov.cn，查询中国驻外使、领馆的地址和联系方式。 

第四条 严格遵守外事纪律

1、遇事多请示。一是团员有事要向团长请示；二是团组在外期间如发生意外事件应及时向学校国交处、我驻外使领馆请示，寻求帮助；

2、团组成员不要随意接受外国记者采访。

3、出国团组在国外期间团员不得擅自离开集体。

4、在境外期间要遵守所在地法律规定，尊重所在国风俗习惯；在对外交往中要谦虚谨慎，不卑不亢；维护民族尊严，维护国家及学校利益；

5、严格遵守出境管理规定

（1）严格按照任务批件内容执行出访任务，不得利用“申根签证”和互免签证的便利，随意增加访问国家和地区；

（2）严格按照出国任务批件核定的出访时间安排出访日程，不得随意增加和延长出访时间。不得利用转机、过境为由，借机绕道旅行、游览。

（3）在境外期间需要增加出访任务，应及时与国交处联系。

第五条 严格遵守各国（地区）出入境要求

1、严禁携带国际禁运物品、受保护动植物制品（如象牙）等出入境；

2、如携带大额现金，必须按规定向海关申报； 

3、不宜为陌生人携带行李或物品； 

4、慎重选择携带个人药品；

5、注意携带邀请函；

第六条 加强防范意识、注意人身财产安全

1、注意护照及贵重物品安全

（1）将护照及贵重物品与其他行李分别搁放，随身携带；

（2）如发生护照被窃或丢失的情况，应及时向当地警察机关报案，向我驻外使领馆报告，并持本人身份资料到我驻外使领馆申请补发旅行证件，以便回国或继续行程之用。

2、注意人身安全，增强防盗、防抢、防诈骗的自我保护意识，尽量不单独活动；

3、注意防范反动宣传和渗透，出国团组和人员不要在“法轮功”等活动现场停留、围观，不与“法轮功”等反动媒体接触。

第七条 保守国家秘密，严格执行保密法规

1、坚持内外有别，不泄露内部情况。 因公出国（境）人员不得携带涉密文件、资料、物品及存储有涉密信息的电子介质出国（境）；

2、妥善保管涉及个人或组织信息（批件，政审，行前手册，胸卡等）材料；

3.不在无保密保障的场所阅办、存放秘密文件、资料。

第八条 出国人员回国（境）后7日内将因公护照上交到国际合作与交流处统一保管。

第九条 团组回国后15日内向国际合作与交流处提交由团长及学院（部门）主要负责人签字的出访报告。 

阅读人签字：

阅读日期：
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